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EL CONCEJO MUNICIPAL

DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL
CANTON LA JOYA DE LOS SACHAS

Considerando

Que, la Constitucion de la Republica establece en el articulo 225 que el sector publico
comprende las entidades que integran el régimen auténomo descentralizado.

Que, la Constitucion de la Republica, en el articulo 227, establece que la administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que, conforme a los articulos 229 y 4, respectivamente, de la Constitucion de la
republica y la Ley Orgénica del Servicio Publico, establecen que seran servidoras o
servidores publicos todas las personas que en cualquier forma o a cualquier titulo
trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcién o dignidad dentro del sector
publico.

Que, la Constitucion de la republica en su articulo 238, determina que los gobiernos
auténomos descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera,
y se regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial,
integracion y participacion ciudadana.

Que, la Constitucion de la republica en su articulo 240 manifiesta que los gobiernos
autonomos descentralizados de los cantones tendran facultades legislativas en el ambito
de sus competencias y jurisdicciones territoriales. Todos los gobiernos auténomos
descentralizados municipales ejerceran facultades ejecutivas en el ambito de sus
competencias y jurisdicciones territoriales.

Que, el articulo 264, inciso final de la Carta Suprema, establece que los gobiernos
autonomos descentralizados municipales tendrdn entre sus competencias exclusivas:
“...En el ambito de sus competencias y territorio, y en uso de sus facultades, expediran
ordenanzas cantonales...”.

Que, el Cddigo Organico de Ordenamiento Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
COOTAD, en el articulo 5, inciso segundo manifiesta que la autonomia politica es la
capacidad de cada gobierno auténomo descentralizado para impulsar procesos y formas
de desarrollo acordes a la historia, cultura y caracteristicas propias de la circunscripcion
territorial, se expresa en el pleno ejercicio de las facultades normativas y ejecutivas
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sobre las competencias de su responsabilidad; las facultades que de manera concurrente
se vayan asumiendo; la capacidad de emitir politicas publicas territoriales; la eleccion
directa que los ciudadanos hacen de sus autoridades mediante sufragio universal directo
y secreto; y el ejercicio de la participacidn ciudadana.

Que, este mismo cuerpo de ley en su articulo 6, inciso primero dispone que ninguna
funcion del Estado ni autoridad extrafia pueda interferir en la autonomia politica
administrativa y financiera propia de los gobiernos autonomos descentralizados.

Que, el articulo 7 del el Cdédigo Organico de Ordenamiento Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, COOTAD, establece la facultad normativa de los Concejos
Municipales para dictar normas de caracter general, a través de ordenanzas, acuerdos y
resoluciones, aplicables dentro de su circunscripcion territorial.

Que, el articulo 53 del el Cdodigo Organico de Ordenamiento Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, COOTAD, manifiesta que los gobiernos auténomos descentralizados
municipales son personas juridicas de derecho publico con autonomia politica
administrativa y financiera. Estardn integrados por las funciones de participacion
ciudadana, legislacion y fiscalizacion y ejecutiva prevista en este codigo.

Que, el Codigo Organico de Ordenamiento Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
COOTAD, en su articulo 391, respecto de los procedimientos administrativos internos
manifiesta que los concejos municipales regularan los procedimientos administrativos
internos observando el marco establecido y aplicando los principios de celeridad,
simplicidad y eficiencia.

Que, la Ley Orgéanica del Servicio Publico en su articulo 123 establece que la
reglamentacion para el reconocimiento y pago de vidticos, subsistencias, movilizaciones
y alimentacion sera expedida mediante Acuerdo del Ministerio de Relaciones Laborales
de conformidad con la Ley.

Que, es necesario contar con un cuerpo legal que integre la normativa de la
Constitucion, el COOTAD, la Ley Organica del Servicio Publico y el Reglamento para
el pago de viaticos, movilizaciones, subsistencias y alimentacion para el cumplimiento
de licencias de servicios institucionales, de los dignatarios, funcionarios y empleados
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén la Joya de los Sachas.

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 165 del 27 de agosto de 2014, publicado en el
Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014 el Ministerio de Relaciones
Laborales, expide la Norma Técnica para el pago de Vidticos a Servidores y Obreros del
Sector Publico.
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Que, el Ministerio de Relaciones Laborales mediante acuerdo No. MRL-0194 emitido el
7 de octubre de 2014, publicado en Tercer Suplemento del Registro Oficial No. 356 de
17 de octubre de 2014, expidio la reforma a la norma técnica para el pago de viaticos,
subsistencias, movilizaciones, dentro del pais para las y os servidores y las y los obreros
en la instituciones del Estado.

Que, el COOTAD, en la disposicion Transitoria TRIGESIMO PRIMERA, incorporada
mediante Ley No. 00, publicada en el suplemento del Registro Oficial No. 166 de 21 de
enero de 2014, ordena que “Dentro del plazo de seis meses contados a partir de la
vigencia de la presente Ley Reformatoria al Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, para su adecuada aplicacion, los gobiernos
autébnomos descentralizados correspondientes deberan expedir, codificar y actualizar
todas las ordenanzas establecidas en este Cddigo, debiendo publicar en su gaceta oficial
y en el dominio web de cada institucion”. Y, la Contraloria General del Estado en
examenes practicados a la entidad ha recomendado la actualizacién de la normativa
interna en conformidad con las normas constitucionales y legales vigentes a fin de
mejorar y adecuar la gestion institucional al marco legal vigente.

Que, los articulos 260, 261, 262 y 264 del Reglamento General a la LOSEP determinan
los parametros para el reconocimiento de viaticos, subsistencias y pago de movilizacion
para las y los servidores publicos y sefialan que el Ministerio de Relaciones Laborales
elaborard el respectivo acuerdo ministerial para su correcta aplicacion;

Que, es necesario contar con la regulacion que permita al Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Canton la Joya de los Sachas sustentar el reconocimiento
y entrega de vidticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion a las y los servidores
y a las y los obreros cuando se desplazan fuera de su domicilio y/o lugar habitual de
trabajo, dentro del pais, a cumplir tareas oficiales o servicios institucionales derivados
de las actividades de sus puestos;

En uso de las atribuciones que le concede la Constitucion y el COOTAD, en el articulo
57, literal a), expide la siguiente:

ORDENANZA PARA LA APLICACION DEL "REGLAMENTO PARA EL
PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y
ALIMENTACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE LICENCIAS DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON LA JOYA DE LOS
SACHAS”.
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CAPITULO I
OBJETO, AMBITO Y ORGANOS DE APLICACION

Articulo 1.- Objeto.- La presente ordenanza tiene por objeto establecer la normativa
técnica y procedimientos que permitan al Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de la Joya de los Sachas proceder a los pagos correspondientes por concepto
de viaticos, movilizaciones, subsistencias y alimentacion cuando las y los servidores y
las y los obreros publicos municipales se desplacen fuera de su domicilio y/o lugar
habitual de trabajo, dentro del pais, a prestar servicios institucionales o a desempefiar
actividades inherentes a sus puestos, por el tiempo que dure la prestacion o desarrollo de
aquellos, desde la fecha de salida hasta su retorno.

Articulo 2.- Ambito.- Las disposiciones de esta Ordenanza son de aplicacion
obligatoria para el pago y liquidacién de viaticos, movilizaciones, subsistencias y
alimentacion de autoridades, funcionarios, empleados y trabajadores municipales.

Articulo 3.- Organos de aplicacién.- La Direccion Financiera del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén la Joya de los Sachas, serd la encargada de
aplicar la presente Ordenanza.

CAPITULO 11

DE LOS VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACION Y
ALIMENTACION

Articulo 4.- Del viatico.- Es el estipendio monetario o valor diario que se asigna a las y
los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
del Canton la Joya de los Sachas, para cubrir los gastos de alojamiento y alimentacion
que se produzcan durante el cumplimiento de servicios institucionales dentro del pais y
por tal razon deban pernoctar fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Cantén la Joya de los Sachas que hayan pernoctado en el lugar de
cumplimiento de servicios institucionales y al dia siguiente deban continuar con estas
actividades fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, pero lleguen dentro del
mismo dia a este sitio, se les reconocera en este tltimo dia, el valor que corresponda por
concepto de subsistencia o alimentacion, de acuerdo a lo que establece la presente
Ordenanza.
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Por concepto de vidticos diariamente se reconocera a las y los servidores y las y los
obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton la Joya de los
Sachas, el cien por ciento (100%) de los valores determinados en esta Ordenanza,
multiplicado por el niimero de dias de pernoctacion, debidamente autorizados.

Articulo 5.- De la subsistencia.- Es el estipendio monetario o valor destinado a cubrir
los gastos de alimentacion de las y los servidores y las y los obreros del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén la Joya de los Sachas cuando se
desplacen fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, para cumplir servicios
institucionales, por un tiempo superior a seis (6) horas, siempre y cuando el viaje de ida
y el de regreso se efectiien en el mismo dia.

Para verificar si procede el pago de la respectiva subsistencia, las horas se contaran
desde el momento en que se inicie el desplazamiento de la o el servidor y la o el obrero
publico del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén la Joya de los
Sachas hasta la hora de llegada a su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, particular
que debe constar en el respectivo informe.

El valor que las instituciones del Estado reconoceran por concepto de subsistencias serd
el equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del viatico correspondiente.

Articulo 6.- De la Movilizacién.- La movilizacion comprende los gastos por el
transporte que se utilice para que las y los servidores y las y los obreros del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Canton la Joya de los Sachas lleguen al lugar
del cumplimiento de los servicios institucionales y regresen a su domicilio y/o lugar
habitual de trabajo; asi como los gastos que se generen por el desplazamiento a y de los
terminales aéreos, terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio y/o lugar
habitual de trabajo o los valores por parqueaderos; y, los que se producen por los
desplazamientos que se realicen dentro del lugar en el que se cumple los servicios
institucionales, siempre y cuando no se utilice transporte institucional.

Los gastos por transporte. sean estos: pasajes aéreos, terrestres. fluviales o maritimos
seran transferidos directamente por parte de la unidad financiera o quien hiciera sus
veces a las compaifiias o empresas de transporte; por tal razon este valor no se entregara
directamente a la o el servidor o a la o el obrero que deba cumplir los servicios
institucionales, y en su lugar se entregard los respectivos pasajes para su desplazamiento
con por lo menos un dia de anticipacion a su salida.

Cuando el desplazamiento se realice en un medio de transporte institucional, las
unidades administrativa y financiera, o quienes hicieran sus veces, realizaran las
previsiones y célculos correspondientes, de tal manera que, el conductor reciba antes de
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iniciar el viaje, ademas de los viaticos que le corresponda, un fondo para cubrir los
costos de combustible, peajes, pontazgos, parqueaderos, transporte fluvial u otros
medios 0 demds gastos de esta indole en los que se incurra. Una vez finalizado el
cumplimiento de servicios institucionales, el conductor encargado debera rendir cuentas
de los gastos realizados, presentando los comprobantes de venta legalmente conferidos,
facturas, notas de venta y/o recibos electronicos; en base de lo que se procedera a
liquidar los valores correspondientes, para su devolucién o reembolso, segin sea el
caso, de conformidad con los procedimientos contables.

Los gastos incurridos por desplazamientos que tengan que realizarse en el cumplimiento
de servicios institucionales y que no tengan relacion con los gastos por transporte
descritos anteriormente, seran reembolsados por la unidad financiera, en base a la
presentacion de comprobantes de venta legalmente conferidos, facturas, notas de venta
y/o recibos electronicos; y, al informe respectivo, en el que deberd constar el motivo del
desplazamiento, el lugar de partida, lugar de destino, el valor de la movilizacién o el
valor del parqueadero, hasta el valor maximo de USD. 16,00 (dieciséis dolares) en total,
monto que sera adicional a los valores establecidos en esta Ordenanza.

Solo por excepcion, en caso de emergencia o imprevisto, cuando se produzca un
desperfecto al vehiculo institucional, el conductor para superar la situacion emergente
podra adquirir uno o mas repuestos menores por un valor total de hasta USD 300,
debiendo solicitar la factura o nota de venta correspondiente a nombre del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal del Canton La Joya de los Sachas, para su
posterior reembolso; culminada la comision de servicios, el conductor deberd ingresar
los repuestos averiados en la Bodega Municipal para su debida verificacion.

Articulo. 7.- Excepcion de movilizacion en casos de urgencia.- Previa la autorizacion
del Alcalde o la Alcaldesa o su delegado, inicamente en casos excepcionales de
necesidad institucional, las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén la Joya de los Sachas podran adquirir
directamente los boletos o pasajes de transporte, para desplazarse fuera de su domicilio
y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, para el cumplimiento de servicios
institucionales. Estos gastos deberan ser posteriormente reembolsados por la unidad
financiera o quien hiciere sus veces, previa la presentacion de las facturas y boletos
respectivos y no estaran considerados dentro del valor del vidtico, subsistencia y/o
alimentacion.
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Articulo. 8.- De la alimentacion.- Es el estipendio monetario o valor que se asigna a
las y los servidores y a las y los obreros publicos, que se desplacen fuera de su
domicilio y/o lugar habitual de trabajo para cumplir servicios institucionales, por un
tiempo de entre cuatro (4) hasta seis (6) horas, dentro de un mismo dia.

El valor que el Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del Cantén la Joya de
los Sachas reconocera a las y los servidores y las y los obreros por concepto de
alimentacion sera de USD. 4,00 (cuatro dolares).

CAPITULO III
DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

Articulo. 9.- Del valor de cdlculo.- De acuerdo a la real capacidad econdmica
institucional, para efectos de célculo y pago de vidticos dentro del pais para las y los
servidores y las y los obreros del Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del
Canton la Joya de los Sachas, la Direccion Financiera deben realizar el calculo
considerando los valores establecidos en la siguiente tabla:

PRIMER NIVEL:

Alcalde, Concejales, Procurador Sindico, Secretario General, Directores
Departamentales y Tesorero Municipal. USD 120,00

SEGUNDO NIVEL:

a) Jefes y analistas, USD 70,00.
b) Demas servidoras y servidores bajo LOSEP. USD 50,00.
c) Demas obreros y obreras, USD 50,00.

CAPITULO V
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo. 10.- Autorizacién para el cumplimiento de servicios institucionales.- Para
obtener esta autorizacion y el posterior desembolso de los valores por concepto de
viaticos, subsistencias, movilizaciones o alimentacion, se cumplird con el siguiente
procedimiento:
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1.- El responsable de cada Direccion o Unidad Técnico-Administrativa o el
inmediato superior de la o el servidor y la o el obrero del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Canton la Joya de los Sachas que ha sido designado para
cumplir los servicios institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo,
dentro del pais, debera solicitar a la Alcaldesa o Alcalde Municipal o su delegado, la
autorizacion correspondiente dentro de los tres (3) dias plazo previos a la salida
programada, en el formulario de solicitud disponible en la pagina web de la institucion.

2.- Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitira el
formulario pertinente a la Direccion Financiera, la cual verificard la disponibilidad
presupuestaria.

3.- De existir los fondos correspondientes, la Direccion Financiera, realizara el
calculo de los viaticos, movilizaciones, subsistencias y/o alimentacién a que hubiera
lugar segun los dias efectivamente autorizados; y, procedera con la entrega del cien por
ciento (100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de anticipacion a la
fecha de salida programada.

4.- La adquisicion del boleto o pasaje para el desplazamiento de las y los servidores
y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton la
Joya de los Sachas o la disposicion de la utilizacion del trasporte institucional sera
responsabilidad de la Direccién Administrativa o quien hiciera sus veces, luego de
obtener la autorizacion respectiva; y, la entrega de los mismos se la realizara por lo
menos con un (1) dia de anticipacién a la fecha de salida programada. De no existir
disponibilidad presupuestaria, la solicitud y autorizacion para el cumplimiento de
servicios institucionales quedaran insubsistentes.

5.- Una vez que se cuente con la disponibilidad presupuestaria para el cumplimiento
de los servicios institucionales la Direccion Financiera informard a la unidad
responsable de la administracion del talento humano, sobre este particular, indicando el

nombre de las o los servidores y las y los obreros que cumpliran dichos servicios y los
dias que permaneceran fuera de su lugar habitual de trabajo, para cfectos del control de
asistencia.

Se exceptua del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos
referentes a las méaximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no
planificados que se presenten y que tengan relacion con necesidades excepcionales de la
institucion, los que deberén ser autorizados por la Alcaldesa, Alcalde o su delegado.

Articulo. 11.- De la responsabilidad de las unidades financieras y de
administraciéon del talento humano.- Es de responsabilidad de la Unidad de
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Administraciéon del Talento Humano, mantener un registro pormenorizado de las
autorizaciones para el cumplimiento de servicios institucionales concedidas dentro de
cada ejercicio fiscal con los respectivos informes.

Corresponde a la Direccién Financiera, efectuar el desembolso de los valores por los
conceptos establecidos en esta Ordenanza y realizar el respectivo control con la
documentacién de soporte al respecto: por ende los miembros de esta unidad
encargados de estas actividades, serdn personal y pecuniariamente responsables del
estricto acatamiento de las disposiciones contempladas en esta norma y por los valores
transferidos a las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Canton la Joya de los Sachas.

Articulo. 12.- Pago de viaticos en dias feriados.- Se prohibe conceder autorizacion a
las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Cantéon la Joya de los Sachas para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo durante los dias
feriados o de descanso obligatorio, excepto en aquellos casos excepcionales dispuestos
por el Alcalde o su delegado.

Articulo. 13.- Eventos institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de
trabajo.- El Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del Canton la Joya de los
Sachas podra realizar eventos respecto de los cuales se cubran directamente todos o
parte de los gastos por concepto alojamiento, alimentacion y movilizacion de las y los
servidores y las y los obreros que se desplacen dentro del pais, fuera de su domicilio y/o
lugar habitual de trabajo. Estos podran realizarse siempre que los gastos a incurrirse, en
su conjunto, no superen al valor que corresponderia a viticos, subsistencias,
movilizacion y alimentacion, segln sea el caso. La calidad de las prestaciones debe ser
equivalente a aquella a la que pudo haberse accedido si se hubieren proporcionado los
valores establecidos en la presente Ordenanza.

Si el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén la Joya de los Sachas
paga todos los gastos, las y los servidores y las y los obreros no tendran derecho al pago
de viaticos, subsistencias, movilizacion o alimentacion. La institucién encargada de
realizar el evento observara lo que mas convenga a los intereses institucionales.

Articulo. 14.- Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Dentro del
término de cuatro (4) dias posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales

fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, las y los servidores y las y los obreros
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén la Joya de los Sachas
presentaran de manera obligatoria al jefe inmediato, un informe de las actividades
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realizadas y productos alcanzados, mismo que luego de ser debidamente aprobado por
éste se remitira al Alcalde o su delegado, quien a su vez lo pondrd en conocimiento de
la Direccion Financiera. Se utilizara obligatoriamente para el efecto el formulario
disponible en la pagina web institucional. En el informe constaran:

1.- La fecha y hora de salida y llegada del y al domicilio y/o lugar habitual de
trabajo;

2.- La enumeracién de las actividades realizadas y productos alcanzados en el
cumplimiento de servicios instituciones; y,

3.- De ser el caso, la descripcion de los desplazamientos realizados a y de los
terminales aéreos, terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio y/o lugar
habitual de trabajo y dentro del lugar de cumplimiento de los servicios institucionales; o
a su vez indicar la utilizacion de parqueaderos, el lugar, su valor y los comprobantes de
venta legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o recibos electronicos, para el
reembolso de los valores respectivos.

Si para el cumplimiento de los servicios institucionales, fuera del domicilio y/o lugar
habitual de trabajo se utiliz6 un vehiculo institucional, la Direccién Administrativa o
unidad administrativa o quien hiciera sus veces registrard en una hoja de ruta el tipo de
vehiculo, numero de placa, kilometraje recorrido y los nombres y apellidos del
conductor.

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales requiera mayor nimero de dias a
los inicialmente autorizados, se debera solicitar al Alcalde Municipal o su delegado se
conceda una extension del plazo, de manera escrita por medio fisico de ser posible o por
cualquier otro medio electronico y esta autorizacion se deberd adjuntar al informe
respectivo, en el mismo que se hara constar esta circunstancia, a fin de que la Direccion
Financiera, realice la liquidacion para el reconocimiento de las diferencias
correspondientes.

En el evento de que los servicios institucionales se suspendan por razones debidamente
justificadas, las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantdn la Joya de los Sachas comunicaran por escrito tal
particular, a través del informe correspondiente, al Alcalde Municipal o su delegado y a
la Direccion Financiera, para que se proceda con el reintegro o devolucion de los
valores asignados en la parte que corresponda.

Al informe presentado se adjuntaran los pases a bordo, pasajes, boletos o tickets de
transporte aéreo, terrestre, fluvial o maritimo, de ida y retorno utilizados por la o el
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servidor o la o el obrero para su desplazamiento al y desde el lugar de cumplimiento de
los servicios institucionales, con la respectiva fecha y hora de salida y llegada.

Articulo. 15.- Control y liquidacion.- La Direccion Financiera, sobre la base de los
informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior,
realizara el control y la respectiva liquidacion de los valores previamente asignados por
concepto de viaticos de los dias en que debié pernoctar fuera de su domicilio y/o lugar
habitual de trabajo; asi como, de subsistencias, alimentacion y movilizacion,
contabilizando el nimero de horas efectivamente utilizadas, tomando como base la hora
de salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Si de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets presentados por la o el
servidor o la o el obrero, se desprende que se tuvo que reducir o ampliar el plazo del
cumplimiento de los servicios institucionales, se tendrd que realizar el calculo
correspondiente y proceder con el reconocimiento o devolucion de los valores que
hubiera lugar.

No serd necesaria la presentaciéon de facturas, notas de venta y/o cualquier otro
documento de respaldo para justificar gastos de alojamiento y/o alimentacion dentro del
cumplimiento de los servicios institucionales.

CAPITULO VI

DE LOS VIATICOS AL EXTERIOR

Articulo. 16.- De la finalidad de la comision.- Los servidores del Gobierno Autonomo
Descentralizado Municipal del Canton la Joya de los Sachas, podran ser declarados en
comision de servicios al exterior, con la autorizacion de la Alcaldesa o Alcalde, cuando
la finalidad sea cumplir una actividad oficial de la Institucion, como las siguientes:

a) Ser invitado, nominado y delegado de la Alcaldesa o Alcalde, a participar en
convenciones, eventos, reuniones, celebracion de contratos, gestiones
crediticias, visitas de observacion, protocolarias, entre otros eventos, de los
cuales se obtenga beneficios o estrechar relaciones binacionales para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

b) Participar en cursos, seminarios, congresos, pasantias, becas y demas actividades
de adiestramiento y capacitacion que robustezcan las destrezas de los
participantes para un mejor desarrollo profesional.
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Articulo. 17.- El viatico que por gestiones inherentes a las necesidades del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Canton la Joya de los Sachas que se realicen
fuera del pais, se pagaran y liquidardn conforme lo establece el Reglamento para el pago
de viaticos, movilizaciones y subsistencias en el exterior, para las y los servidores y obreros
publicos, expedido por el Ministerio de Relaciones Laborales de conformidad con la
Ley.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

PRIMERA.- Las solicitudes de vidticos, subsistencias, movilizacién y alimentacion
autorizadas antes de la vigencia de la presente Ordenanza se tramitardn y cancelaran de
acuerdo los montos establecidos en la normativa expedida para tal efecto por el
Ministerio de Relaciones Laborales.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Que la ejecucion de la presente ordenanza, encarguese a las Direcciones
Financiera y Servicios Corporativos.

DEROGATORIA.- Deréguese la ordenanza que Reglamenta el pago de viaticos,
subsistencias, alimentacion y gastos de transporte de las servidoras y servidores del
Gobierno Autéonomo Descentralizado Municipal del Cantéon La Joya de los Sachas,
aprobada por los sefiores miembros del organo Legislativo del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Canton La Joya de los Sachas, en las sesiones ordinarias
de fechas treinta y uno de octubre del afio dos mil once y veintinueve de febrero del aiio
2012, publicada en la Edicion especial del Registro Oficial No. 346 del 5 de octubre de

2012. asi como también, se derogan todas las disposiciones expedidas por acto
administrativo del Gobierno Municipal del Canton La Joya de los Sachas, que se

opongan a la presente ordenanza.

Disposicién final.- La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir de la sancion del
gjecutivo, sin perjuicio de su publicacion en la Gaceta Oficial.
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Dada y firmada en la sala de sesiones del Concejo Municipal del Gobierno
Auténomo Descentralizado del cant6n la Joya de los Sachas, a los 05 dias del mes
de Diciembre del afio 2014.

iﬂ
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LA JOYADE LOS SACHAS

Descentralizado Municipal del Cantén La Joya de los Sachas, Certifico.- Que la
presente ORDENANZA PARA LA APLICACION DEL "REGLAMENTO PARA
EL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y
ALIMENTACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE LICENCIAS DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON LA JOYA DE LOS
SACHAS, fue discutida y aprobada por los sefiores miembros del Organo Legislativo
del Gobierno Autéonomo Descentralizado Municipal del Cantén La Joya de los Sachas,
en las sesiones ordinarias de fecha siete de noviembre y cinco de diciembre del afio dos
mil catorce, lo certifico.

AL DEL GADMCIS

RODRIGO FABIAN ROMAN GALARZA, ALCALDE DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON LA JOYA
DE LOS SACHAS, a los 09 dias del mes de Diciembre del afio 2014, a las 10HO00, de
conformidad con lo establecido en el inciso cuarto del Art. 322, del Codigo Organico de
Organizacion  Territorial, Autonomia y Descentralizacion, SANCIONO la
ORDENANZA PARA LA APLICACION DEL "REGLAMENTO PARA EL
PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y
ALIMENTACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE LICENCIAS DE
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SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON LA JOYA DE LOS
SACHAS”, y dispongo su publicacion en los dominios web del Gobierno Municipal.

: ;?' .,iu;.ﬁ coeaeanc méuom DESCENTRALIZADO MUMICIPAL DE
(BN LA JOYA DE LOS SACHAS

Doctor Alex Weyner Tejada Chéavez, Secretario General del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén La Joya de los Sachas. Certifico.- Que la
Ordenanza que antecede fue expedida por Organo Legislativo y sancionada por el
Alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton La Joya de los
Sachas, a los 09 dias del mes de Diciembre del afio 2014.
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